
KORREKTE ADRESSIERUNG

Wichtige Punkte für eine korrekte Adresse

 –  Die Adresse muss immer vollständig sein und den 
Empfän ger so eindeutig bezeichnen, dass Ver-
wechslungen ausgeschlossen sind.

 – Firmennamen, Namen und Vornamen müssen 
wenn möglich ausgeschrieben werden.

 – Die Adresse muss den vollständigen offiziellen 
Strassennamen sowie die Hausnummer beinhalten. 
Postleitzahl und Ort dürfen in keinem Fall fehlen.

 – Wenn der Empfänger ein Postfach hat, ist dieses 
anzugeben.

Beispiele Privatadresse

Herr 
Hans Schweizer 
Gerechtigkeitsgasse 10 
3011 Bern

Wohnadresse mit Strasse und Hausnummer

Herr 
Erich Müller 
Bahnhofstrasse 4/8
8001 Zürich

Wohnadresse mit Wohnungs- bzw. Stockwerknummer 
Die Nummer «8» bezeichnet bei diesem Beispiel die  
Wohnungs- oder Stockwerknummer.

Herr 
Lukas Meier 
Oltenstrasse 50A
4702 Oensingen

Adresse mit Strasse und Hausnummer plus Zusatz

Frau
Susi Frei 
c/o Hans Schweizer
Gerechtigkeitsgasse 10 
3011 Bern

Adresse eines Untermieters oder Gasts

Beispiele Geschäftsadresse

Müller AG
Zollikerstrasse 788 
8008 Zürich

Reine Geschäftsadresse

Müller AG 
Herr R. Bürki 
Zollikerstrasse 788 
8008 Zürich

Adressierung an eine bestimmte Person

Beispiele Postfachadresse

Damit Sendungen den Weg ins Postfach schnell und 
zielgenau finden, ist es wichtig, dass auf der zweit-
letzten Adresszeile der Vermerk «Postfach» steht und 
auf der letzten Zeile die Postleitzahl, der Ort sowie 
eine eventuelle Zusatznummer der entsprechenden 
Postfachstelle angegeben sind. So vermeiden Sie, dass 
Sendungen verspätet zugestellt werden.

Schweizer AG
Postfach 
3000 Bern 8

Beispiel für die korrekte Adressierung

Meier AG
Mühlegasse 15, Bolligen 
Postfach
3000 Bern 8

Postfachadresse mit Hinweis auf eine Domiziladresse

Eine korrekte Adressierung ist die Voraussetzung dafür, dass Briefe rechtzeitig beim 
Empfänger ankommen.



Beispiel Postlagersendungen

Schreiben Sie den Vor- und Nachnamen aus und 
 setzen Sie den Vermerk «Postlagernd» oberhalb 
der Strasse/Nr. und PLZ und Ort der Poststelle ein. 
Wenn Sie Briefe mit Zustellnachweis an eine Post-
lageradresse schicken, muss der Empfänger klar 
bezeichnet sein.

Herr 
Erich Müller 
Postlagernd 
Wahlendorfstrasse 10
3045 Meikirch

Wichtig: Damit Postlagersendungen gemäss 
 unserem Leistungsangebot an der entsprechenden 
Abholpoststelle zur Verfügung stehen, müssen diese 
korrekt adressiert sein. Mit dem Onlinedienst «Stand-
orte und Öffnungszeiten» unter www.post.ch finden 
Sie für jede Abholpoststelle die richtige Adressierung. 

Beispiele Militäradresse

Eine korrekte Militäradresse enthält Dienstgrad,  
Vorname, Name sowie die genaue Bezeichnung der 
Einheit, des Stabs, der Schule oder des Kurses, wo 
der Dienst geleistet wird. Der Vermerk «Militär» mit 
der entsprechenden fünfstelligen Militärleitzahl 
erscheint in der letzten Adresszeile.

Sdt Hans Meier 
Inf Kp 13/1 
Militär 61114

Ist die Truppe dauerhaft in einer Kaserne stationiert 
(z. B. Rekrutenschulen), steht anstelle von Militär 
und Militärleitzahl der Begriff «Kaserne» ergänzt mit 
Postleitzahl und Bestimmungsort.

Rekr Erich Müller 
Pz RS 23-1
Kp 2, Zug 1 
Kaserne 
3609 Thun

Informationen über die korrekte Adressierung sowie 
alle Militärleitzahlen erhalten Sie jederzeit beim 
«Büro Schweiz» (militärischer Auskunftsdienst): 
 Telefon 031 381 25 25.
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Post CH AG
PostMail
Wankdorfallee 4
3030 Bern

www.post.ch/tipps-zum-versenden
Telefon 0848 888 888
kundendienst@post.ch

Korrekte Frankierung 

A-Post ist schnell, effizient und geniesst hohe Beach-
tung. Um eine sichere und schnelle  Verarbeitung zu
erleichtern, beachten Sie bitte, dass eine «A» oder
«Priority» Kennzeichnung unterhalb oder neben der
Marke notwendig ist.

B-Post ist preiswert und erreicht den Empfänger
innerhalb von 2–3 Werktagen. Eine spezielle Kenn-
zeichnung ist nicht notwendig, Wertzeichen in der
Höhe von CHF 0.85 reichen für eine zeitgerechte
Zustellung.

Roland Däppen
Büschiackerstr. 11
3098 Schliern

Herr
Thomas Perler
Bahnhofstrasse 27
8200 Schaffhausen

Heinz Müller
Zürcherstrasse 74
8500 Frauenfeld

Frau
Susanne Neukomm
Nelkenstrasse 3
4052 Basel
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Korrekte Adressierung

http://www.post.ch/tipps-zum-versenden
mailto:kundendienst@post.ch
http://www.post.ch

	KORREKTE ADRESSIERUNG
	Wichtige Punkte für eine korrekte Adresse
	Beispiele Privatadresse
	Beispiele Geschäftsadresse
	Beispiele Postfachadresse
	Beispiel Postlagersendungen
	Beispiele Militäradresse

	Korrekte Frankierung 




